YAJAIRA N. SUAREZ DE GUEDEZ

Cédula de Identidad: 13.264.280
Fecha de Nacimiento. 20 Agosto 1976.
Estado Civil: Casada
Teléfonos:(0293) 4512669 (0414) 9524193
Direccién Actual: Av. Cancamure Residencias Marymar Nro. 7

Cumana Edo. Sucre.
Correo Electronico: Norhiary@hotmail.com yanors 17@hotmail.com

FORMACION

TITULO OBTENIDO: Lcda. Administracion Menciéon Recursos Humanos

Institucion: Universidad Nacional Experimental Simén Rodriguez (U.N.E.S.R.) Periodo:
Barquisimeto, estado Lara: 2002-2004.

TITULO OBTENIDO: T.S.U. Relaciones Industriales

Instituto Universitario de Tecnologia “Rodolfo Loero Arismendi” (I.U.T.I.R.L.A.) Barquisimeto,
estado Lara.

TITULO OBTENIDO: Diplomado_en Capacitacién y Actualizacion Docente. PROSIC -UCLA
Barquisimeto, estado Lara, 2008-2009

TITULO OBTENIDO: Diplomado en Elaboracién de Proyecto para el desarrollo comunitario.
PROSIC -UCLA Barquisimeto, estado Lara, 2008-2009

[ACTUALIZACION|

Nombre del curso Instituto Ano_de ., e
realizacion cursadas

CALIDAD DE SERVICIO Y ATENCION o

AL CLIENTE Policlinica Cabudare 2008 8

ANALISIS Y DISCUSION DE LA E&M Asesoria y servicios, 2008 8

LOPCYMAT C.A.

SEGURIDAD Y SALUD LABORAL Proserint c.a 2008 8

Informes Técnicos Empresariales Cenaprof 2007 10

Nuevo Reglamento De La Lopcymat Contacto 2007 6

Facturacion Para Instituciones de Salud Colegio de Contadores del 2007 6
Edo Lara.

CURSO BASICO DE PRIMEROS o

AUXILIOS Policlinica Cabudare 2007 32

LEGISLACION LABORAL Loyo y asociados 2007 64
consultores c.a

GERENCIA EN SALUD Producciones Rodenza c.a. 2007

Higiene, Seguridad y Salud Laboral Contacto 2006 5

PowerPoint, publisher, internet y Bajadigit@! Computers 2006 20

Explorer



Windowsxp;office2003,word Bajadigit@!| Computers 2006 20
Principios Para El Logro Personal Valor Total 2005 6
Curso Basico de Gerencia Policlinica Cabudare 2002 20

[EXPERIENCIA LABORAL]|

e POLICLINICA CABUDARE
Direccidn: Calle Vicente Amengual con Guillermo Alvizu. Cabudare — Edo. Lara
Teléfonos: (0251) 2615587

e CLINICA IDB
Direccion: Carrera 19 entre calles 34 y 35. Barquisimeto — Edo. Lara.
Teléfonos: (0251) 4464595

[CARGOS DESEMPENADOS ]
e Coordinadora del plan quirdrgico octubre 2009 — Diciembre 2009.

e Coordinadora de Admisidn y Atencidn Primaria. 13 Abril 2009 — 10 Julio 2009.

e Analista Ocupacional. Enero 2007 — Agosto 2008.

e Supervisora del Departamento de caja de Emergencia Febrero 2005 — Diciembre 2006.
e Supervisora del Departamento de Egresos. Agosto 2003 — Enero 2005.

e Control de Facturacién. Julio 2002 — Julio 2003

e Analista de Costo Julio 1995 — Julio 2002

e Asistente Administrativo Septiembre 1993 — Junio 1995

e Encargada del Dpto. de Compras periodo de vacaciones Agosto 1995-1999

e Despacho y manejo de insumos clinicos Enero 1993- Agosto 1994

e Auxiliar Dpto. de Compras y suministros Enero 1992 — Diciembre 1992

[CONOCIMIENTOS EN EL AREA DE ADMINISTRACION HOSPITALARIA]

e Manejo de Diagnésticos de Ingreso para tramites administrativos (Aseguradoras).
e Elaboracion de Manuales y Procedimientos

e Elaboracion de baremos para convenios y paquetes quirirgicos

e Elaboracion y manejo de contratos de servicios.

e Analista de Costos Hospitalarios

e Analista de Ingresos clinicos Servicio de Emergencia y Hospitalizacion



e Induccién Personal Nuevo Ingreso

e Supervision, Coordinacién y Adiestramiento de Personal

e Operador de Programa Administrativo de Clinicas

e Facturacién y cargos de insumos meédicos.

e Elaboracién de inventarios Clinicos.

e Operador de Programa de Inventario

e Manejo de Kardex en el Departamento de compras y suministros
e Manejo de Cobranzas y Control de Pagos a Proveedores.

¢ Manejo de plan quirurgico.

[REFERENCIAS PERSONALES]

Dr. Cruz Manuel Guédez Telf. 0293 - 4517879
0414 - 8402768
0426 - 5803759

Licdo. Luis Penaloza Telf.: 0416-4530735



